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第一部分 采购文件范本适用范围说明 

 

一、竞价采购文件范本 

此范本适用于中燃集团范围内所有采用竞价采购方式的

采购项目。 

二、单一来源采购文件范本 

此范本适用于中燃集团范围内所有采用单一来源采购方

式，无评审项的采购项目。 

三、竞争性谈判采购文件范本 

此范本适用于中燃集团范围内所有采用竞争性谈判采购

方式，无需资格审查，无评审项或仅有简单评审项的采购项

目。 

四、询价采购文件范本（无资格审查） 

此范本适用于中燃集团范围内所有采用询价采购方式，

无需资格审查，无评审项或仅有简单评审项的采购项目。 

五、询价采购文件范本（邀请方式，资格后审） 

此范本适用于中燃集团范围内所有采用邀请方式，资格

后审且评审因素较复杂的采购项目。 
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第二部分 范本正文填写说明 

 

一、项目名称需要规范填写，示例：XXX（项目公司名称）项

目公司 XXX（采购品类名称如钢管类、工程施工类、工程服

务类等)XXX(采购方式如：竞价采购、询价采购、单一来源采

购等采购方式)采购项目。 

二、范本中加横线部分，采购人需根据具体项目的实际情况

进行修改。无相关内容可填入“/”或“无”。 

三、范本中设置了可选项（用“□”标识），供采购人自行选

择。用“☑”标识时表明该选项被采购人选用，用“□”标

识时表明该选项未被采购人选用。 

四、范本中标红的内容为填写内容的提示，采购人填写完成

后务必将提示内容删除。 

五、范本第二章 竞价采购邀请/三、最高限价（系数） 可以

勾选总价或者系数（费率）作为最高限价（系数）。 

六、投标保证金是指：供应商按照采购文件规定的形式和金

额向采购人或采购代理机构递交的，约束供应商按照响应文

件规定的有效期履行其义务的担保，对应包件信息中的“保

证金”。原则上，投标保证金不得超过项目预算或者最高限价

的 2%，最高不超过 80 万元。 

七、范本第三章 

一、服务类项目填写服务要求（包括但不限于项目概况及总
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体要求，服务内容，服务人员要求，服务验收要求等）； 

二、货物类项目填写技术及供货要求（包括但不限于项目概

况及总体要求，货物的技术规格、品牌要求、参数要求、技

术标准，相关服务要求等，如有采购技术规格书，则以技术

规格书相关条款内容为准）； 

三、工程施工类项目填写技术标准和要求（包括但不限于设

计文件及要求，国家或行业有关标准、规范，国家颁布的现

行验收标准等）。 

八、范本第四章 采购文件附件 

一、服务类项目可将： 

1、合同模板 

2、工程服务报价模板 

3、中国燃气供应商奖惩管理办法 

4、中国燃气电子招标交易平台收费管理办法 

等相关资料文档作为采购文件附件，与采购文件一起上传。 

二、货物类项目可将： 

1、合同模板 

2、报价表（含采购数量及规格型号） 

3、技术规格书或工艺流程图纸（如有） 

4、承诺交货周期表（如有） 

5、不稳定类价格的月度调整机制（如有） 

6、产能表（如有） 
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7、中国燃气供应商奖惩管理办法 

8：中国燃气电子招标交易平台收费管理办法 

等相关资料文档作为采购文件附件，与采购文件一起上传。 

三、工程施工类项目可将： 

1、模板合同 

2、报价汇总表 

3、工程量清单分项报价表 

4、设计文件及图纸 

5、中国燃气供应商奖惩管理办法 

6、中国燃气电子招标交易平台收费管理办法 

等相关资料文档作为采购文件附件，与采购文件一起上传。 

九、范本第五章 响应文件格式。 

一、服务类项目： 

除工程服务报价文件外，采购人可补充其他需要供应商提供

的文件格式。 

二、货物类项目： 

除报价文件、技术响应偏离表外，采购人可补充其他需要供

应商提供的文件格式。 

三、工程施工类项目： 

除报价汇总表、分项报价表外，采购人可补充其他需要供应

商提供的文件格式。 


