
供应商保证金保险缴纳操作指引

中燃招采平台

目前中燃招采平台供应商投标缴纳保证金的方式有两种，第一种是传统的银行转

账方式；第二种是保证金保险的方式，由第三方保险机构担保保证金，供应商只

需要支付保险费即可参与投标。下面是保证金保险缴纳的操作指引。

1、供应商根据采购方式选择业务模块，下面以询价采购、单一来源、竞争性谈

判方式的项目缴纳保证金保险截图流程。（竞低价，竞买项目的请点击竞价项目

管理模块）

2、缴纳页面按步骤填写完信息，第一选择支付方式为：保证金保险；第二填写

完方框信息；第三，最好先点下“保存”按钮，保存好填写信息；第四再点“申

请保证金保险”，跳转到金融服务平台。



3、保证金保险的有效期都是 180 天，填写完方框中的信息，核对信息无误后，再点击下一

步。

如果信息有误，需要关闭金融服务平台页面，重新回到第 2 步骤修改信息后，继续按步骤往

下走

4、点击选择金融机构后，再点“提交”。

5、确认信息无误后，点击“支付”按钮。



6、选择支付方式（支付宝、微信等），扫描支付二维码支付即可。等待几分钟后便可出函，

发票也会同步送到供应商填写的邮箱里面，请注意查收。（正式环境的保费是 300 元起）



7、项目重新采购后，供应商已经缴纳过保证金保函的关联操作。

在提交保证金选择项目进去，点击关联，勾选关联包件后，再确定添加，点提交关联即可，

关联后的保证金无需审核，就可以参与项目报价了。（注意保证金保险有效期超过 150 天的

不能关联）




