
操作页面：
SRM平台跳转至数字证
书统一管理平台

采购人操作
（黄色方块）

供应商操作
（绿色方块）

1.开通个人的SRM平台权限

2-1.在邀请注册菜单发送邀请
邮件(2-1→3-1→4)

3-1.查看采购人发送的邀请邮
件并点击链接

4.提示注册成功，请备份自己
的用户名密码

5.进入登录页面，输入用户名
密码登录

6.维护空白企业信息，补充完
成后点击保存提交

7.审核供应商提交信息的完备
性

8.为供应商新建准入单办理准
入

企业状态：
无效+未准入

企业状态：
无效+未准入

合格准入：材料齐全，长期使
用，可参加招采项目+市场询价
等各种采购方式；
临时准入：企业不具备三类管
理体系认证证书。有效期6个
月，可参加招采项目+市场询
价；
市场询价准入：长期使用，仅
限单笔5万以内的市场询价。

9.填写提交准入信息

合格/临时准入：需在招采平台
实施线上招采业务的供应商必
须办理CA数字证书，极少数情
况经批示后不经过线上招采的
不办理；
市场询价准入：不办理CA数字
证书。

10.等待准入流程审批

企业状态：
合格/临时/市场
询价+已准入

12-1通过后临时/合格供应商按
实际要求新购CA数字证书

13.等待制证公司审核与制证

15.采购人通过个人CA登录招
采平台采购人专区

16.发布项目、邀请供应商、实
施采购

17-1通过CA登录招采平台供应
商专区

18-1查看接收项目邀请、参与
投标

17-2在SRM平台右上方进入
“招采平台”

信息完整，同意

信息不全，退回修改（11→7→8→9→10） 

信息符合，审批通过

临时/合格（12-1→13→14→15）

市场询价（17-2→18-2）

18-2查看接收项目邀请、参与
报价

信息不符合，驳回重启
（11→7→8→9→10） 

临时/合格（17-1→18-1）

操作页
面：

SRM 平
台

操作页
面：

SRM 平
台

驳回重启后若是供应商界面的资料错误，这条
新建的准入单要进行删除后供应商才能更改

14.签收CA数字证书快递

12-2通过后市场询价供应商只
需等待采购人发布项目

市场询价（12-2→15）

2-3.在采购代注册菜单代替供
应商注册账号(2-3→6)

2-2.在公开招募菜单创建招募
公告(2-2→3-2→4)

11.供应商信息变更

3-2.查看采购人发布的寻源招
募公告并自愿参与

2-1可查看步骤视频《A-03-1采购人邀请注册》
2-2可查看步骤视频《A-03-2采购人公开招募》

开通后可查看步骤视频《A-01首次登录SRM系统》、
《A-02通过供应商名录查询供应商》熟悉系统

可查看步骤视频《B-01供应商通过
邀请注册》

可查看步骤视频《B-02供应商登录完善企业资
料》

可查看步骤视频《A-04采购人初审供应商》

可查看步骤视频《A-05供应商准入流程》

可查看步骤视频《A-06供应商准入流程的驳回重提》

可查看步骤视频《B-03供应商办理CA数字证书》

可查看步骤视频《B-04-1供应商登录CA参与投标》

可查看步骤视频《B-04-2市场询价供应商参与报价》

操作页面：
招采平台

操作页面：
招采平台

操作页面：
招采平台

操作页面：
招采平台
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