采购人OA账号维护及登录操作指引
1、 企业控制平台维护OA账号
新增用户需登录企业控制平台，访问以下地址：https://zrzbcg.chinagasholdings.com/qykzt-cas-server/login?service=https://zrzbcg.chinagasholdings.com/authentication进入企业控制台登录页面。输入当前人员所在单位对于的账号密码进行登录。如“张三”所在单位为“南京中燃城市燃气发展有限公司”，则张三维护OA账号时需使用“南京城市燃气发展有限公司”对应的账号密码登录企业控制台。
[image: ]
（1）修改账号密码
●如不清楚所在单位对应账号密码，可点击登录下方【查询注册状态】按钮，输入所在单位名称，可查询出注册手机号，联系对应人员获取所在单位账号密码即可；
[image: ]
●如注册人员也忘记账号密码则可点击【忘记用户名/密码】输入企业代码，通过注册手机号获取短信验证码找回账号密码；
[image: ]
（2）修改注册手机号
●如注册手机号可正常使用，需变更手机号时，点击【申请修改注册手机号】通过原有注册手机号获取短信验证码进行修改。
[image: ]
●如注册手机号已停用或该手机号使用人已调离岗位,点击【忘记注册手机号】，提交修改申请，然后联系招标采购管理部郭宇航进行审核，审核通过后使用修改后手机号找回账号密码。
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登录企业控制平台后，在【用户及权限管理】--->【用户管理】处，可以添加用户或维护用户信息，关联用户OA账号。 
如当前单位首次添加用户，点击【用户管理】后，先点右上角【新增部门】添加部门，部门名称和部门编号为必填项，用户可自定义填写，填完后保存部门信息。
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部门添加完成后，鼠标光标移动至部门对应操作栏下方，点击【添加用户】进入用户添加页面，填写姓名、手机号、身份证号、OA账号、邮箱等信息保存即可。
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注：若该员工在多个分子公司负责采购业务，则OA账号后需要加“-1”、“-2”进行区分，即一个OA账号与一个公司进行关联。
2、 [bookmark: _GoBack]完成以上配置后，访问https://zrzbcg.chinagasholdings.com/zr-xunjia/index.html进入非招标采购专区登录页面，用户可以选择OA账号方式进行登录，账号处输入添加用户时维护的OA账号，初始密码联系招标采购管理部-杜剑锋获取。[image: descript]
3、 登录成功后，及时点击右上角【修改密码】按钮，进行密码修改
[image: ]
4、拥有过实体CA且在企业控制台添加过用户的，CA到期后可直接修改用户信息，维护OA账号即可登录，如忘记密码，直接勾选重置密码，点击保存后，即可使用新维护的OA账号及初始密码在采购专区进行登录。
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image5.png
O R APEURBIRERES, SIS
=, HEETISBESRMFAER

shenhe

KT\

o

i EREMFNS BEERFS




image6.png
BRI BFE

N d © ©

RIS 2l
Pdteridl HMERl/BRERY SEIN
R REECIHIETE T OUESKATTRIE, FURATREWRE
AT ©
PSR TR E S

YRS

v [GBP] o

o




image7.png
BFRERIRZBFE

——

S

“ ERRIB: 91440300X18859593N

RS

®

SREBGHAFH/ BB

1897*++1341

RIS ARG

CFNRIES  EEATIRES TS

HERS

izt




image8.png
BFRERIRZBFE

o £
-
WEPBEAS
w e [BXSE]
CFVEERS 743499 43 @




image9.png
BFRERIRZBFE

WIFFEASH 52 A

FRERTE B

L) REER R H{EMRE RISz E) HizaE W&

1 FNEERAE 123456789009876542 2020-11-13 18:59:57  2021-09-07 17:40:30 AT





image10.png
BRI BFE

O,

hE- ]

* SRR

* WIEES

 AEHFNE

* FHRIES

ISR

IR

R ISEE T B S

RN FRE AL

TEBAEBIEIERS SRINERTELVERS

TWRAIIERS
8 v EWMARBEVHERFNS

EMATFHIAES RMFHIRIETS





image11.png
%L =
B
HIHCA

FAFRARETR

PR

HEFRITRMRZRTE

ORISR (TEUEF)

| BPER

fats

8

Wb, RAPIRRS13

P iR

]





image12.png
| iFERIHER

1 BPINFAER

BB IEFR:
BWIRS:

BEA:

=T

=




image13.png
R
| BPEE SR

W FpIER

1.0 FBm MBS EE muﬁm





image14.png
| RINBAER w7

1 APER ©

g

AVEFR: TEAEE13
OAsKS: DN i EZRTESN S FARMERELS, WOAKSTE
i _ %gbu “-1" N "-2" i&ﬁlZé:\, ED_/I\OAEI\&FE%_/I\/A
BHTRER.
Bk E=rid v
ESmE 111 v
FEIFRIRFERR: (O SR@F:S
OCr@rn
HEERRT At EEUR:

EEIRR: BEIRRRTARI SRR EERE DS




image15.png
suses @ e
ERE
=i
ey 6481

H, BRRBAL

L
THR: FEMSEERRAT | SRWTES: ST
s R PR RTAIMEIASS02SEAT 5 4A, BEES. 8. 10, 13, 15, 168
[} ) RO 075582000000 FIRSIABNS: 3101070016
< TER1200<TO0LL ESHE, IEBLL EEARSEAEARIS FARAS: V10

ZEEIE: 01086392341





image16.png
G467, NA003  EEET  2025(12H3H 09:26:45 B BESENS  EESHEAENNE

e
‘ CHINAGAS JFRITRBRZFE

MEE S onsoons srocurevent & traoie
- RWAEX 1EERD

TRE BRE: geren003
RTEER . BRALE: 003
RNREE - N —
FRIESIRE

AR
IRSFRIE

TAFERS:
BRSSTFN(0)

HiFa -




image17.png
BFRINITZEFE

RS
DUEEER
ERIECA

AP RAURER

FAFER

At ER

(ECAF)

MM BPER

1 ABFER

=28
22978
il

AR ERR:

FEHRR AR EER:

FHS:

SHIES:

OARKS:

[:15<H

R

&

EERPES:

BERN: AR ra I EEREIRERESHAS
k86 MEE

520103199606271436

1@qq.com
= v
OEERFZEEREEEHAC@123)




image1.png
(e Eatis]

R, HUEEIBESRUFLER

HFHIRS MOHHING RCRrEmEG
R {ERTHFNE BFEHRRS




image2.png
| EPASER

© SHIRAEE: e AR ERAT (== )

ERER: B, =R

BUERR:  EEPRRTIR SR RERAS
DAVERRES: ¢

EMFHS: 18075613

B BB, WSCHEPERES, BahEE
IEMFHS EEHRZFH SEREACEBRL ERGEEESERFNS




image3.png
——

IES

Pl Sl /ARG R BRA

* RS MR\ SERRISEELWO
ERBIE RGN EE RS

THIERS AR Q_ ] 4





image4.png
——

WIFEREASH

FHE 86 v BRNEFHS

TEIES | AR MVP

CFYIDES  E@ATHIOED  SREGEYIRIES





